
Số 04/QT-TVĐHCN        QUY TRÌNH BIÊN MỤC BÀI TRÍCH 

 

Quy trình Văn bản 

Quy định 

Mối liên 

hệ 

Người 

thực hiện 

 

 

  

        Chọn bài trích  

 

Bài báo khoa học liên quan đến 

chuyên ngành đào tạo của trường; 

Nhân viên trích bài được đề xuất 

thêm hoặc bớt bài trích; 

Đối với tạp chí ngoại văn Liên tự 

chọn bài trích. 

   

        

 Phần mềm 

Libol  

 

 

Hảo 

Liên 

 

 

       Giao báo trích bài 

 

 

Sổ bàn giao 

 

 

 

 

Hảo 

Hồng 

Liên 

 

 

             Trích bài 

 

Bộ từ khóa; 

Marc 21; 

Tra trùng trước khi biên mục. 

 

Phần mềm 

Greentone 

 

Hương 

 

 

             Bàn giao   

 

       

 

 Kiểm tra bài trích về số lượng và 

chất lượng 

Sổ bàn giao 

 

  

Hảo 

  

      

       Chuyển lên kho 

 

 

Biên bản bàn giao 

 

 

  

Hảo 

Hồng 

 

       

             Xếp kho 

 

 

Xếp kho theo TC 

 

 

  

 

Hồng 

 

 Kiểm tra chất lượng sản phẩm : P.GĐ Nguyễn Thị Tố Hảo. 

 


